Obec Blazovice

Nadrazni 165, 664 08 Blazovice, IC: 00281603

OZNAMENI
o vyhlaseni vefejné vyzvy
Starosta obce Blazovice vyhlaSuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, vefejnou vyzvu k pfihlaseni zajemci na obsazeni pracovniho mista

Referent / referentka obecniho uradu

Misto vykonu prace:

Obecni Ufad Blazovice, Nadrazni 165, 664 08 Blazovice

Charakteristika pracovni pozice:

Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 4 mésice, plny pracovni Uvazek
(pfipadné dle dohody).

Platové podminky:

V souladu s nafizenim vlady ¢. 314/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist, platova tfida 9.
Konkrétni platovy stupen bude stanoven dle délky zapocitatelné praxe.

Pfedpokladany nastup:

od 1. 3. 2026, pfipadné dle dohody

Kvalifikaéni predpoklady:

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou; vySSi odborné nebo
vysokosSkolské vzdélani vyhodou
e praxe ve vefejné spraveé nebo v administrativni oblasti vyhodou
e zakladni orientace v pravnich pfedpisech vztahujicich se k vykonu ¢innosti
obecniho uradu, zejména:
o zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni)
o zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
e dobra uzivatelska znalost prace na PC
e schopnost samostatné, peclivé a systematické prace
e dobré komunika¢ni schopnosti a profesionalni vystupovani
e spolehlivost, flexibilita a ochota k dalSimu vzdélavani
e obcanska a moralni bezihonnost



Vyhodou:

praxe v oblasti vykonu statni spravy nebo samospravy

znalost prace s datovymi schrankami, spisovou sluzbou a Czech POINT
fidi¢sky prikaz skupiny B

Napln prace:

zajiStovani vykonu spravnich ¢innosti v ramci spravniho fizeni podle zdkona ¢&.
500/2004 Sb., spravni fad, véetné pfipravy a posuzovani podkladd pro spravni
fizeni, provadéni procesnich ukont spravniho organu a poskytovani pouceni
Ucastnikam fizeni

vykon vybranych agend prenesené plisobnosti a samostatné plsobnosti obce v
souladu s platnymi pravnimi predpisy

zajiStovani pokladnich operaci obecniho Ufadu, v€etné pfijmu a vydeje hotovosti
vedeni evidenci obce, zejména evidence mistnich poplatkd, evidence hrobovych
mist a souvisejici administrativy

zajiStovani agendy hlaSeni pobytu a evidence obyvatel

provadénividimace a legalizace listin a Ufednich dokumentt

provadéni autorizované konverze dokument( a vedeni souvisejici evidence
komplexni zajiStovani spisové sluzby, v€etné prace s elektronickym systémem
spisové sluzby, datovymi schrankami a zajistovani doru¢ovani dokumentd
zajiStovani komunikace s ob¢any a informovani vefejnosti prostfednictvim uredni
desky, webovych stranek obce, mistniho rozhlasu a dalSich informacnich
prostifedk(l obce

pofizovani zapisu ze zasedani zastupitelstva obce a zajistovani souvisejici
administrativni agendy

vykon agendy kontaktniho mista verejné spravy (Czech POINT)

zajiStovani dalSich administrativnich a organizacnich ¢innosti souvisejicich s
¢innosti obecniho Uradu dle pokyn( nadfizeného

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika:

Dle § 4 zédkona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl:

statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v
CR

dosazeni véku minimalné 18 let

plna svépravnost a bezahonnost

znalost ¢eského jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni a pfipadny titul uchazece
datum a misto narozeni

¢islo ob¢anského priikazu

statni pfisluSnost

misto trvalého pobytu



e telefonni a e-mailovy kontakt
e datum a podpis zdjemce

Povinné prilohy k pfihlasce:

e strukturovany Zivotopis

e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice

e kopie dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani

e souhlas se zpracovanim osobnich udajd dle nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
adajt

Zpusob podani prihlasky:

Pisemnou prfihlasku s pozadovanymi nalezitostmi doructe osobné nebo zaslete poStou
na adresu: Obecni Urad Blazovice, Nadrazni 165, 664 08 Blazovice nejpozdéji

do 25.1. 2026 do 12:00 hodin.

Obalku oznacte textem: ,,Verejna vyzva - referent obecniho uradu*

O terminu pfipadného pohovoru nebo o vysledku vybérového fizeni budou uchazedi
informovani telefonicky nebo e-mailem.

Informace k organizaci vybérového fizeni a k obsazovanému pracovnimu mistu poskytne
Eva Vecerova, mistostarosta obce, mobil: 725116985,
e-mail: mistostarosta@obecblazovice.cz

Vyveéseno: 9.1.2026
Sejmuto : 26.1.2026
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